
HƯỚNG DẪN NHÀ ĐẦU TƯ ĐĂNG KÝ MUA CỔ PHIẾU IPO 

VPBANKS 

 

 

Bước 1: Quý Nhà đầu tư chuẩn bị Hồ sơ đăng ký đặt mua cổ phiếu IPO VPBankS và nộp cho SHS 

theo danh mục sau : 

1. Đối với NĐT cá nhân trong nước: 

STT Tài liệu 
Số 

lượng 
Quy định 

1 
Giấy Đăng Ký đặt mua theo Quy chế chào bán cổ 

phiếu của VPBankS 
03 

Giấy Đăng Ký đặt mua hợp lệ; 

điền đầy đủ, đúng thông tin, có 

xác nhận của NĐT 

2 Thẻ CCCD còn hiệu lực 03 Bản sao 

3 

Ủy nhiệm chi/biên lai chuyển tiền/giấy tờ chứng 

minh NĐT nộp tiền hợp lệ vào Tài Khoản Phong 

Tỏa của VPBankS theo thời hạn quy định. 

03 

Bản sao thể hiện thời điểm nộp 

tiền vào tài khoản phong tỏa 

của VPBankS 

4 Thư xác nhận (kiêm Ủy quyền) 01 Bản gốc 

 

2. Đối với NĐT tổ chức trong nước: 

STT Tài liệu 
Số 

lượng 
Quy cách 

1 
Giấy Đăng Ký đặt mua theo Quy chế chào bán cổ 

phiếu của VPBankS 
03 

Giấy Đăng Ký Mua hợp lệ; điền 

đầy đủ, đúng thông tin, có xác 

nhận của NĐT 

2 
Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp/đăng ký 

kinh doanh 
02 Bản sao y công chứng 

3 
Giấy ủy quyền cho người đại diện thay mặt tổ 

chức thực hiện thủ tục(nếu có) 
02 Bản sao hợp lệ của tổ chức 

4 

Thẻ CCCD của Người đại diện theo pháp luật 

hoặc Người được ủy quyền thực hiện giao dịch 

(nếu có) 

02 Bản sao  

5 
Giấy giới thiệu thực hiện nộp hồ sơ đăng ký mua 

(nếu có) 
01 Bản gốc 

6 Thẻ CCCD của người được giới thiệu (nếu có) 02 Bản sao  

7 

Ủy nhiệm chi/biên lai chuyển tiền/giấy tờ chứng 

minh NĐT nộp tiền hợp lệ vào Tài Khoản Phong 

Tỏa của VPBankS theo thời hạn quy định. 

03 

Bản sao thể hiện thời điểm nộp 

tiền vào Tài Khoản Phong Tỏa 

của VPBankS 

8 Thư xác nhận (kiêm Ủy quyền) 01 Bản gốc 

 



3. Đối với NĐT cá nhân nước ngoài: 

STT Tài liệu 
Số 

lượng 
Quy cách 

1 
Giấy Đăng Ký đặt mua theo Quy chế chào bán 

cổ phiếu của VPBankS 
03 

Giấy Đăng Ký Mua hợp lệ; điền 

đầy đủ, đúng thông tin, có xác 

nhận của NĐT 

2 Hộ chiếu 03 Bản sao y công chứng 

3 
Giấy chứng nhận mã số giao dịch chứng khoán 

do VSDC cấp 
03 Bản sao y công chứng 

4 

Giấy tờ thể hiện thông tin cư trú của NĐT tại Việt 

Nam bổ sung một trong các giấy tờ sau: Thẻ tạm 

trú, Thẻ thị thực, Thẻ miễn thị thực, Thẻ thường 

trú … (Áp dụng đối với NĐT nước ngoài cư trú 

tại Việt Nam) 

03 Bản sao y công chứng 

5 

Giấy xác nhận của Ngân hàng về việc mở tài 

khoản đầu tư gián tiếp (Nếu có) 

(Áp dụng đối với NĐT cá nhân nước ngoài không 

cư trú tại Việt Nam) 

03 Bản sao y công chứng 

6 

Ủy nhiệm chi/biên lai chuyển tiền/giấy tờ chứng 

minh NĐT nộp tiền hợp lệ vào Tài Khoản Phong 

Tỏa của VPBankS theo thời hạn quy định. 

03 

Bản sao thể hiện thời điểm nộp 

tiền vào tài khoản phong tỏa 

của VPBankS 

7 Thư xác nhận (kiêm Ủy quyền) 01 Bản gốc 

 

4. Đối với NĐT tổ chức nước ngoài:  

Nhà đầu tư tổ chức nước ngoài cần đăng ký mã số giao dịch chứng khoán (MSGD/ 

Tradingcode) với VSDC thông qua thành viên lưu ký trước khi thực hiện đầu tư trên thị trường 

chứng khoán Việt Nam theo quy định pháp luật. 

STT Tài liệu 
Số 

lượng 
Quy cách 

1 
Giấy Đăng Ký đặt mua theo Quy chế chào bán cổ 

phiếu của VPBankS 
03 

Giấy Đăng Ký Mua hợp lệ; điền 

đầy đủ, đúng thông tin, có xác 

nhận của NĐT 

2 

Giấy tờ định danh của tổ chức (bao gồm nhưng 

không giới hạn: Giấy phép thành lập DN/Quỹ 

(Establishment License), Bản cáo bạch (the 

Prospectus for the funds) hoặc giấy tờ hợp lệ khác 

(other similar legal documents)) 

02 Bản sao y công chứng 

3 

Hộ chiếu của người đại diện theo pháp luật hoặc 

người đại diện được ủy quyền của tổ chức ký tên 

trên Giấy Đăng Ký Mua 

02 Bản sao y công chứng 

4 

Giấy ủy quyền và/hoặc hồ sơ chứng minh thẩm 

quyền của người đại diện theo pháp luật hoặc 

người đại diện được ủy quyền của tổ chức ký tên 

trên Giấy Đăng Ký Mua 

02 Bản sao y công chứng 



STT Tài liệu 
Số 

lượng 
Quy cách 

5 

Giấy chứng nhận mã số giao dịch chứng khoán 

do VSDC cấp (Bản đầu tiên và bản sửa đổi gần 

nhất) 

02 Bản sao y công chứng 

6 

Giấy xác nhận của Ngân hàng về việc mở tài 

khoản đầu tư gián tiếp (Nếu có)  

(Áp dụng đối với NĐT tổ chức nước ngoài không 

cư trú tại Việt Nam) 

02 Bản sao y công chứng 

7 Giấy chứng nhận con dấu (Nếu có) 02 Bản sao y công chứng 

8 

Ủy nhiệm chi/biên lai chuyển tiền/giấy tờ chứng 

minh NĐT nộp tiền hợp lệ vào Tài Khoản Phong 

Tỏa của VPBankS theo thời hạn quy định. 

02 

Bản sao thể hiện thời điểm nộp 

tiền vào Tài Khoản Phong Tỏa 

của VPBankS 

9 Thư xác nhận (kiêm Ủy quyền) 01 Bản gốc 

Bước 2: Quý Nhà đầu tư nộp tiền đặt cọc vào tài khoản phong toả của VPBankS  

(“Tiền đặt cọc” = 10% * Số lượng cổ phiếu đăng ký mua * Giá chào bán) 

 Tên người thụ hưởng: Công ty Cổ phần Chứng khoán VPBank 

 Số tài khoản: 6890666888 

 Ngân hàng: Ngân hàng TMCP Đầu tư và Phát triển Việt Nam – Chi nhánh Hà Thành (“BIDV”) 

 Nội dung: 

[SHS] [Tên NĐT] [Số GCNĐKDN/CCCD/CC/MSGD] nop tien dang ky mua 

[Số lượng cổ phiếu] cp VPX 

Lưu ý: Quý Nhà đầu tư thực hiện Bước 1 và Bước 2 trong cùng một ngày. 

Bước 3: Nhà đầu tư nộp trực tiếp Hồ sơ nêu ở Bước 1 tại: 

Công ty Cổ phần Chứng khoán Sài Gòn – Hà Nội: 

Tên điểm hỗ trợ Địa chỉ Điện thoại Fax 

Trụ sở chính 
Số 43 Lý Thường Kiệt, Phường Cửa Nam, 
TP Hà Nội 

1900 638 588 (024) 38181688 

Tại Tp Hà Nội 
Tòa nhà Unimex Hà Nội, Số 41 Ngô 
Quyền, Phường Cửa Nam, TP Hà Nội 

1900 638 588 (024) 38181688 

Tại Tp Hồ Chí Minh 
Số 36 Bùi Thị Xuân, phường Bến Thành, 
TP Hồ Chí Minh 

1900 638 588 (028) 39151369 

Chi nhánh Tp Đà 
Nẵng 

Tầng 8, Tòa nhà Thành Lợi 2, Số 03 Lê 
Đình Lý, Phường Thanh Khê, TP Đà Nẵng 

1900 638 588 (023) 63525779 

Phòng giao dịch 
Thăng Long 

Tầng 3, Tòa nhà M5, số 91 Nguyễn Chí 
Thanh, Phường Giảng Võ, TP Hà Nội 

(024) 32696666   

Văn phòng đại diện 
Hải Phòng 

Tầng 3, toà nhà DG Tower, số 15 Trần 
Phú, phường Gia Viên, TP Hải Phòng 

0783 170 939  

Tại Tp Cần Thơ 
Tầng 4 tòa nhà SHB, 16-18 Đại Lộ Hòa 
Bình, P.Ninh Kiều, TP.Cần Thơ 

0972 790 575   

 



Bước 4: Sau khi nhận thông báo Kết quả phân bổ cổ phiếu. Quý Nhà đầu tư nộp tiền mua cổ phiếu 

vào tài khoản phong toả của VPBankS: 

 Tên người thụ hưởng: Công ty Cổ phần Chứng khoán VPBank 

 Số tài khoản: 6890666888 

 Ngân hàng: Ngân hàng TMCP Đầu tư và Phát triển Việt Nam – Chi nhánh Hà Thành (“BIDV”) 

 Nội dung: 

[SHS] ma ho so [Mã hồ sơ] [Tên NĐT] [Số GCNĐKDN/CCCD/CC/MSGD] nop tien dang 

ky mua [Số lượng cổ phiếu] cp VPX 

Lưu ý: Mỗi hồ sơ đăng ký mua sẽ được VPBankS cấp một mã hồ sơ tương ứng. 


