HƯỚNG DẪN ĐĂNG KÝ ĐẶT MUA CK PHÁT HÀNH THÊM TRÊN SHPRO
Bước 1: Đăng nhập vào SHPRO bằng user, mật khẩu và thẻ OTP đã được cấp. 
Bước 2: Vào phân hệ “Hỗ trợ khách hàng, chọn mục “(9310) Đăng kí mua chứng khoán phát hành thêm”.
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Hệ thống sẽ hiện lên cửa sổ như màn hình bên dưới, tất cả quyền mua của khách hàng chưa thực hiện đăng ký và đang trong thời gian đăng ký đặt mua sẽ hiển thị ở bảng phía dưới.
· Chọn quyền để đăng ký đặt mua bằng cách kích đúp vào dòng thông tin cổ phiếu đăng ký đặt mua ở phía dưới.
· Nhập số lượng muốn đặt mua vào ô “SLCK đặt mua” (SLCK đặt mua <= SL CK được mua).
· Sau đó nhấn vào nút “Đăng ký” để đặt mua: hệ thống sẽ hiện lên 1 cửa sổ để xác nhận lại yêu cầu đăng ký đặt mua; kích vào “OK” nếu đồng ý tiếp tục gửi lệnh, kích vào “cancel” nếu không muốn tiếp tục đăng ký đặt mua.
Lưu ý: Khách hàng chỉ có thể đăng ký đặt mua khi có đủ tiền để thực hiện giao dịch.
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Sau khi nhấn “OK” để xác nhận đăng ký đặt mua, hệ thống sẽ hiển thị cửa sổ thông báo “Bạn đã gửi yêu cầu thành công”.
· Sau khi gửi yêu cầu đăng ký đặt mua xong, số lượng chứng khoán ĐKĐM sẽ chuyển sang ô “SL chờ phê duyệt”.
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Giao dịch đăng ký đặt mua của khách hàng chỉ hoàn thành sau khi SHS xác nhận giao dịch này: số lượng chờ phê duyệt đã chuyển sang ô “SLCK đặt mua”.
